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1. hodina: Zaklady po¢itaca a internetu (45 minut)
Ciel’: Osvojit’ si zdkladnu terminolégiu informatiky.
e Uvod (5 miniit):
e Predstavenie kurzu a jeho ciel'ov.
o Kiratka diskusia o tom, ¢o si ziaci predstavuju pod pojmami ,,informatika“ a ,,digitdlna
gramotnost™.
e Hardvér a softvér (20 minut):
o Hardvér: Fyzické Casti pocitaca (monitor, klavesnica, mys, procesor). Ukazka
konkrétnych prikladov.
e Softvér: Programy, ktoré bezia na pocitaci (operacny systém, prehliadac, Word).
Vysvetlit’ rozdiel medzi nimi.
e Svet internetu (10 minut):
« Coje to internet? Globalna siet’, ktora prepéja pocitace.
e  Webovy prehliada¢ (Chrome, Firefox) — na ¢o sluzi a ako sa pouziva.
e VyhPladavace (Google) — ako efektivne hl'adat’ informacie. Ukazte triky ako napr.
vyhl'adavanie v ivodzovkach ("").
e Prakticka aloha (10 mint):
o Kazdy si na pocitaci ndjde svoj obl'ibeny prehliada¢ a vyhl'ada si tri rozne informacie.
Vystup: Ziak vie rozliit’ hardvér od softvéru, pozna zaklady prace s prehliada¢om a vie

efektivne vyhl'adavat’ informacie.

2. hodina: Prica s opera¢nym systémom a siibormi (45 mintt)
Ciel’: Naucit sa spravovat’ subory a prie€inky.
o Uvod (5 minat):
o Predstavenie témy: Ako udrzat’ poriadok vo svojom digitdlnom svete.
o Struktira operaéného systému (15 minut):
o Pracovna plocha, ikony, hlavné menu.
o Vysvetlenie pojmov subor a priecinok. Pouzit’ analdgiu s papierovymi
dokumentmi a zaklada¢mi.
e Sprava suborov (20 minut):

o Vytvorenie nového priecinka.
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o Kopirovanie, presiivanie a premenovanie stiborov a priecinkov (pouzitie
klavesovych skratiek Ctrl+C, Ctrl+V, alebo pravé tlacidlo mysi).
o Mazanie a obnova z Kosa.
o Prakticka aloha (5 minut):
o Ziaci si vytvoria na pracovnej ploche prie¢inok s nazvom "Moja Praca".
oV fiom si vytvoria d’alSie dva prieCinky: "Dokumenty" a "Obrazky".
o Do priecinka "Dokumenty" si ulozia textovy subor a do "Obrazky" nejaky

obrazok, ktory najdu na internete.

Vystup: Ziak vie vytvarat, kopirovat, presiivat’ a premenovavat’ siibory a prieinky na

pocitaci.

3. hodina: Praca s textovym editorom (45 minut)
Ciel’: Ziskat’ zakladné zru€nosti v préci s textom.
o Uvod (5 minat):
o Predstavenie textového editora (napr. MS Word).
o Vysvetlenie, preco je dolezité vediet’ s nim pracovat’.
e Zakladné formatovanie textu (10 minut):
o Vytvorenie nového dokumentu.
o Typ pisma, vel’kost’ pisma, tu¢né pismo, kurziva, pod¢iarknutie.
o Farba pisma.
o Zarovnanie textu (vlavo, vpravo, na stred, do bloku).
o Struktirovanie dokumentu (10 minut):
o Vytvaranie odrazok a ¢islovanych zoznamov.
o Vkladanie jednoduchého obrazka do textu.
e Prakticka uloha (25 minut):
o  Ziaci si otvoria novy dokument a napiSu tri vety o sebe.

o Prvl vetu naformatuja tucne, druhtl kurzivou a tretiu pod¢iarknu.
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o Pridaju k textu zoznam svojich troch oblibenych veci.
Vystup: Ziak vie naformatovat’ text, pouZit’ zoznamy a vlozit’' jednoduchy obrazok do

dokumentu.

4. hodina: Tvorba jednoduchych prezentacii a vizualna komunikacia (45 minut)
Ciel’: Naucit’ sa vizualne prezentovat’ informéacie.
o Uvod (5 minut):
o Predstavenie dolezitosti vizualnej komunikacie.
e Zaklady prezenta¢ného programu (10 minut):
o Ukazka zakladnych funkcii (pridavanie slajdu, textu, obrazka).
= Slajd 1: Uvodny slajd s nadpisom a menom autora.
= Slajd 2: Slajd s textom a odrazkami.
= Slajd 3: Slajd s obrazkom a kratkym popisom.
= Slajd 4: Zaverecny slajd s pod’akovanim.
o Tipy pre vizualnu komunikaciu (10 mintt):
o Vysvetlit, ako si vybrat’ vhodny dizajn alebo $ablénu.
o Porozpravat’ o dolezitosti €itatel’'ného pisma a kontrastnych farieb.
o Vysvetlit, prec¢o sa vyhybat prili§ velkému mnozstvu textu a preco je lepSie
pouzit’ obrazky a schémy.
o Vysvetlit, ako si vybrat’ a vlozit’ obrazky z internetu a ako ich spravne
umiestnit’.
e Prakticka uloha (25 minut):
o Tvorba jednoduchého projektu na zvolenu tému, napriklad ""Moj oblibeny
film/kniha.
Vystup: Ziak vie vytvorit’ jednoduchtl prezentaciu, vloZit' do nej text a obrazok a pouzit’

zékladné funkcie programu.



